Personaldisponent (m/w/d)

Gestalten Sie mit uns erfolgreiche Personaldienstleistung!

Sie arbeiten gerne mit Menschen, behalten auch bei vielen unterschiedlichen Aufgaben den
Uberblick und haben Freude daran, Mitarbeiter und Kundenunternehmen zuverlassig
zusammenzubringen?

Dann werden Sie Teil unseres Teams!

Die ERZA GmbH ist seit vielen Jahren ein erfolgreicher Personaldienstleister mit Sitz in Aurich.
Zur Verstarkung unseres internen Teams suchen wir einen engagierten Personaldisponenten
(m/w/d), der unsere Mitarbeiter und Kundenunternehmen professionell betreut und unsere
Personaleinsatze aktiv mitgestaltet.

lhre Aufgaben

Betreuung unserer Mitarbeiter wahrend des gesamten Beschaftigungsverhaltnisses
Planung, Steuerung und Koordination der Mitarbeitereinsatze bei unseren
Kundenunternehmen

Ansprechpartner fUr unsere Mitarbeiter bei Fragen rund um ihre Beschaftigung und
ihren Einsatz

Personliche und telefonische Betreuung unserer bestehenden Kundenunternehmen
Abstimmung des aktuellen und zukinftigen Personalbedarfs mit unseren Kunden
Auswahl und Zuordnung geeigneter Mitarbeiter fur die jeweiligen Kundeneinsatze
Organisation von Einstellungen, Einsatzstarts, Einsatzwechseln und
Einsatzbeendigungen

Erstellung und Bearbeitung der erforderlichen Einsatz- und Mitarbeiterunterlagen
FUhren von Mitarbeiter-, Bewerber- und Personalgesprachen

Unterstutzung bei der Gewinnung und Auswahl neuer Mitarbeiter

Bearbeitung und Koordination von Urlaubs-, Krankheits- und Abwesenheitsmeldungen
Sicherstellung eines reibungslosen Informationsflusses zwischen Mitarbeitern, Kunden
und unserem internen Team

Pflege und Dokumentation aller relevanten Mitarbeiter-, Kunden- und Einsatzdaten in
unserem Personalmanagementsystem

Unterstutzung bei der langfristigen Mitarbeiterbindung und -entwicklung

Mitwirkung bei der Weiterentwicklung unserer internen Ablaufe und Prozesse

Das bringen Sie mit

Idealerweise Berufserfahrung in der Personaldienstleistung, Personaldisposition,
Personalbetreuung, im Recruiting oder Vertrieb

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
Auch engagierte Quereinsteiger (m/w/d) mit kaufmannischem Hintergrund und Freude
an der Arbeit mit Menschen sind willkommen

Kommunikationsstarke und ein sicheres, freundliches Auftreten

Freude am taglichen Kontakt mit Mitarbeitern und Kunden

Organisationstalent und eine strukturierte sowie zuverlassige Arbeitsweise

Die Fahigkeit, auch bei kurzfristigen Veranderungen den Uberblick zu behalten und
Losungen zu finden

Verantwortungsbewusstsein und eine selbststandige Arbeitsweise

Gute Kenntnisse in MS Office und ein sicherer Umgang mit dem PC

FUhrerschein der Klasse B



¢ |dealerweise Erfahrung mit Landwehr L1 bzw. zvoove PDL - dies ist jedoch keine
Voraussetzung

Das bieten wir lhnen

Sicherer Arbeitsplatz

e Unbefristeter Arbeitsvertrag
e Langfristige Perspektive in einem wachsenden Unternehmen

Attraktive Vergutung

e Leistungsgerechte Bezahlung
e Entwicklungsmoglichkeiten entsprechend lhrer Leistung

Mehr Freizeit

e 30 Urlaubstage
e Zusatzlich bezahlte Freistellung am Geburtstag
¢ Heiligabend und Silvester bezahlt frei

Intensive Einarbeitung

e Strukturierte Einarbeitung
e Personliche Unterstutzung durch erfahrene Kollegen

Weiterbildung

¢ Individuelle Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
e Entwicklungsperspektiven innerhalb unseres Unternehmens

Familiares Arbeitsumfeld

e Flache Hierarchien
e Kurze Entscheidungswege
o Kollegiales und wertschatzendes Miteinander

Moderne Arbeitsausstattung

¢ Firmenhandy auch zur privaten Nutzung
e Moderne Arbeitsplatze
e Digitale Arbeitsprozesse

Weitere Vorteile

Hansefit

E-Bike-Leasing

Betriebliche Altersvorsorge
Steuerfreier Sachbezug
Kostenlose Getranke
Kostenlose Parkplatze
Regelmaliige Teamevents
... vieles mehr.



Warum ERZA?

Bei uns stehen die Menschen im Mittelpunkt - sowohl unsere Mitarbeiter als auch unsere
Bewerber und Kunden.

Wir arbeiten als Team, unterstitzen uns gegenseitig und geben jedem die Mdglichkeit,
Verantwortung zu Ubernehmen und eigene Ideen einzubringen.

Wenn Sie Spals daran haben, Menschen beruflich zusammenzubringen und Teil eines
erfolgreichen Unternehmens werden maochten, freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.

Jetzt bewerben!

Senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen gerne per E-Mail an:

0 sven.pieper@erza-gmbh.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
ERZA GmbH - Wir bringen Menschen und Unternehmen erfolgreich zusammen.
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